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Smérnice ¢. 14/2015

Uétovy rozvrh, ucetni knihy a naleZitosti i¢etnich dokladi

1. Predmét apravy

1.1.Ustanoveni této smérnice vymezuje uctovy rozvrh, jehoz soucasti je piehled syntetickych,
analytickych a podrozvahovych ucti pouzivanych v Gcetni jednotce, dale ucetni knihy
pouzivané tcetni jednotkou a nalezitosti cetnich dokladu.

1.2.Povinnost sestaveni uctového rozvrhu vyplyva z ustanoveni zékona ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, a vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se
provadéji nékterd ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢&jsich
predpisii, pro nékteré vybrané uéetni jednotky a Ceskymi Gi¢etnimi standardy pro nékteré
vybrané Ucetni jednotky, které vedou ti€etnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

2. U&etni knihy
2.1.Ugetni jednotka Giétuje v téchto uéetnich knihach:

a) ucetni denik, vnémz jsou uCetni zapisy uspofddany zhlediska casového
(chronologicky) a jimz se prokazuje zauctovani vSech ucetnich ptipadld v ucetnim
obdobi,

b) hlavni kniha, v niZ jsou ucetni zapisy uspofadany z hlediska vécného (systematicky),

c) kniha analytickych uct, v nichz jsou podrobné rozvedeny ucetni zéapisy hlavni
knihy,

d) kniha podrozvahovych uctl, ve které jsou uvedeny ucetni zapisy, které
se neprovadgji v i€etnich knihach podle pism. a) a b).

3. Nalezitosti ucetnich dokladu
3.1.Ugetni doklady jsou prikazné uéetni zaznamy, které musi obsahovat:
a) oznaceni ucetniho dokladu,
b) obsah ucetniho ptipadu a jeho ticastniky,
¢) penézni ¢astku nebo informaci o cen¢ za mérnou jednotku a vyjadieni mnoZstvi,
d) okamzik vyhotoveni ti¢etniho dokladu,
e) okamzik uskutecnéni icetniho ptipadu, neni-li shodny s okamzikem podle pism. d)
f) podpisovy zaznam osoby odpovédné za Gcetni pfipad a podpisovy zdznam osoby
odpovédné za jeho zatuctovani,
g) pokladni denik za kazdy mésic podepisuje piikazce operace, hlavni ucetni a spravce
rozpoctu.



4. Uétovy rozvrh

4.1.Na zéklad¢ smérné uctové osnovy je ucetni jednotka povinna sestavit si uctovy rozvrh,
v némz uvede Ucty potfebné k zati€tovani vSech Ucetnich pfipadl a k sestaveni ucetni
zaverky.

4.2.V prubehu ucetniho obdobi je mozno uctovy rozvrh doplnovat. Pokud nedochdzi
k prvnimu dni ucetniho obdobi ke zméné Gctového rozvrhu platného v prfedchazejicim
ucetnim obdobi, postupuje ucetni jednotka podle tohoto rozvrhu i v nasledujicim
ucetnim obdobi.

4.3.Utovy rozvrh (priklad)
012 — Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje
013 — Software
014 — Ocenitelna prava
018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
019 — Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek
021 — Stavby
022 — Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci
025 — Péstitelské celky trvalych porostl
028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek
029 — Ostatni dlouhodoby hmotny majetek
031 — Pozemky
032 — Kulturni ptedméty
035 - Dlouhodoby nehmotny majetek uréeny k prodeji
036 - Dlouhodoby hmotny majetek urceny k prodeji
041 — Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek
042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek
043 — Pofizovany dlouhodoby finan¢ni majetek
044 — Usporadaci ucet technického zhodnoceni dlouhodobého nehmotného majetku
045 — Usporadaci ucet technického zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku
051 — Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek
052 — Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek
053 — Poskytnuté zalohy na dlouhodoby finan¢ni majetek
061 — Majetkové ucasti v osobach s rozhodujicim vlivem
062 — Majetkové ucasti v osobach s podstatnym vlivem
063 — Dluhové cenné papiry drzené do splatnosti
067 - Jiné dlouhodobé piijcky
072 — Opravky k nehmotnym vysledkiim vyzkumu a vyvoje
073 — Opravky k softwaru



074 — Opravky k ocenitelnym praviim

078 — Opravky k drobnému dlouhodobému nehmotnému majetku
079 — Opravky k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku
081 — Opravky ke stavbam

082 — Opravky k samostatnym hmotnym movitym vécem a souborim hmotnych
movitych véci

085 — Opravky k péstitelskym celkiim trvalych porostt

088 — Opravky k drobnému dlouhodobému hmotnému majetku

089 — Opravky k ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku

111 — Potizeni materialu

112 — Materidly na skladé

119 — Material na cesté

121 — Nedokoncéena vyroba

122 — Polotovary vlastni vyroby

123 — Vyrobky

131 — Poftizeni zbozi

132 — Zbozi na skladé

138 — Zbozi na cesté

142 - Opravné polozky k poskytnutym navratnym finanénim vypomocem dlouhodobym
144 - Opravné polozky k dlouhodobym pohledavkam z postoupenych uvért
146 - Opravné polozky k dlouhodobym pohleddvkam z ruceni

149 - Opravné polozky k ostatnim dlouhodobym pohledavkam

151 — Opravné polozky k nehmotnym vysledkiim vyzkumu a vyvoje

152 — Opravné polozky k software

153 — Opravné polozky k ocenitelnym praviim

156 — Opravné polozky k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku
161 — Opravné polozky k pozemkim

162 — Opravné polozky ke kulturnim predmétim

163 — Opravné polozky ke stavbam

164 — Opravné polozky k samostatnym hmotnym movitym vécem a souborim
hmotnych movitych véci

165 — Opravné polozky k péstitelskym celkiim trvalych porostt

167 — Opravné polozky k ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku

171 — Opravné polozky k majetkovym ti¢astem v osobach s rozhodujicim vlivem
172 — Opravné polozky k majetkovym i¢astem v osobach s podstatnym vlivem

173 — Opravné polozky k dluhovym cennym papirim drZzenym do splatnosti



175 - Opravné polozky k dlouhodobym pijckdm

191 - Opravné polozky ke sménkam k inkasu

192 - Opravné polozky k jinym pohledavkém z hlavni ¢innosti
193 - Opravné polozky k poskytnutym navratnym finanénim vypomocem kratkodobym
194 - Opravné polozky k odbérateltim

195 - Opravné polozky ke kratkodobym pohledavkam z postoupenych uvért
196 - Opravné polozky k pohledavkdm ze spravy dani a obdobnych dévek
198 - Opravné polozky ke kratkodobym pohledavkam z ruceni
199 - Opravné polozky k ostatnim kratkodobym pohledavkadm
231 — Zéakladni bézny ucet izemnich samospravnych celkli
236 — Bézné ucty fondl izemnich samospravnych celkt

243 — Bézny ucet fondu kulturnich a socialnich potieb

244 — Terminované vklady kratkodobé

247 — Uéty spravovanych prostiedki

251 — Majetkové cenné papiry k obchodovani

253 — Dluhové cenné papiry k obchodovani

256 — Jiné cenné papiry

261 — Pokladna

262 — Penize na cest¢

263 — Ceniny

281 — Kratkodobé¢ uvéry

282 — Eskontované kratkodobé dluhopisy (sménky)

283 - Kratkodobé zavazky z vydanych dluhopisti

289 — Jin¢é kratkodobé ptjcky

311 — Odb¢ératelé

312 — Sménky k inkasu

313 — Pohledéavky za eskontované cenné papiry

314 — Kratkodobé poskytnuté zalohy

315 — Jiné pohledavky z hlavni ¢innosti

316 — Poskytnuté navratné finan¢ni vypomoci kratkodobé

317 — Kratkodobé pohledavky z postoupenych avéri

319 — Pohledéavky z pterozdélovanych dani

321 — Dodavatelé

322 — Sménky k tthradé

324 — Kratkodobé pfijaté zalohy



326 — Piijaté navratné finan¢ni vypomoci kratkodobé

331 — Zaméstnanci

333 — Jiné zavazky vic¢i zaméstnancim

335 — Pohledéavky za zaméstnanci

336 — Socialni zabezpeceni

337 - Zdravotni pojiSténi

338 - Dchodové spoteni

341 — Dan z pfijmt

342 — Ostatni dan¢, poplatky a jind obdobna penézita plnéni
343 — Dan z pfidané hodnoty

344 — Pohledavky za osobami mimo vybrané vladni instituce
345 - Zavazky k osobdm mimo vybrané vladni instituce

346 - Pohledavky za vybranymi Ustfednimi vladnimi institucemi
347 - Zavazky k vybranym ustfednim vladnim institucim
348 - Pohledavky za vybranymi mistnimi vladnimi institucemi
349 - Zavazky k vybranym mistnim vladnim institucim

351 - Ptijaté zélohy dani

352 - Pohledavky ze spravy dani

353 - Preplatky na danich

361 — Kratkodobé pohledavky z ruc¢eni

362 — Kratkodobé zavazky z ruceni

367 — Pohledavky z vydanych dluhopisii

368 — Zavazky z upsanych nesplacenych cennych papirt a podilt
373 - Kratkodobé poskytnuté zalohy na transfery

374 - Kratkodobé¢ pfiijaté zalohy na transfery

375 - Zprostiedkovani kratkodobych transferti

381 — Naklady pftistich obdobi

383 — Vydaje pristich obdobi

384 — Vynosy pfistich obdobi

385 — Piijmy pfistich obdobi

388 — Dohadné ucty aktivni

389 — Dohadné ucty pasivni

395 — Vnitini zG¢tovani

396 — Spojovaci ucet pti sdruzeni

401 — Jméni ucetni jednotky



402 — Fond privatizace

403 — Transfery na potizeni dlouhodobého majetku
405 — Kursové rozdily

406 - Ocenovaci rozdily pii prvotnim pouziti metody
407 - Jiné ocenovaci rozdily

408 - Opravy minulych obdobi

411 — Fond odmén

412 — Fond kulturnich a socialnich potieb

413 — Rezervni fond tvoteny ze zlepSené¢ho vysledku hospodateni
414 — Rezervni fond z ostatnich titulii

416 — Fond reprodukce majetku, investi¢ni fond

419 — Ostatni fondy

431 — Vysledek hospodareni ve schvalovacim fizeni
432 — Vysledek hospodateni pfedchazejicich ucetnich obdobi
441 — Rezervy

451 — Dlouhodobé uvéry

452 — Pfijaté ndvratné finan¢ni vypomoci dlouhodobé
453 - Dlouhodobé zavazky z vydanych dluhopist

455 - Dlouhodobé ptijaté zalohy

456 - Dlouhodobé zavazky z ruceni

457 - Dlouhodobé sménky k tthradé

459 - Ostatni dlouhodobé zavazky

462 — Poskytnuté navratné financni vypomoci dlouhodobé
464 — Dlouhodobé¢ pohledavky z postoupenych uvért
465 — Dlouhodobé poskytnuté zalohy

466 — Dlouhodob¢ pohledavky z ruceni

471 - Dlouhodobé poskytnuté zalohy na transfery

472 - Dlouhodobé pfijaté zalohy na transfery

475 - Zprostiedkovani dlouhodobych transfert

491 — Pocatecni Ucet rozvazny

492 — Konec¢ni ucet rozvazny

493 — Vysledek hospodareni bézného ucetniho obdobi
499 — Zuctovani na zéklade zvlastnich predpisii

501 — Spotieba materidlu

502 — Spotieba energie



503 — Spotieba jinych neskladovatelnych dodavek
504 — Prodané zbozi

506 - Aktivace dlouhodobého majetku

507 - Aktivace obézného majetku

508 - Zména stavu zasob vlastni vyroby

511 — Opravy a udrzovani

512 — Cestovné

513 — Naklady na prezentaci

516 - Aktivace vnitroorganizacnich sluzeb
518 — Ostatni sluzby

521 — Mzdové naklady

524 — Zakonné socialni pojisténi

525 — Jiné socialni pojisténi

527 — Zakonné socialni naklady

528 — Jiné socialni naklady

531 — Dai silni¢ni

532 — Dan z nemovitosti

538 — Jiné dan¢ a poplatky

541 — Smluvni pokuty a uroky z prodleni
542 — Jiné pokuty a penale

543 — Dary a jina bezuplatna predani

544 — Prodany material

547 — Manka a Skody

548 — Tvorba fonda

549 - Ostatni naklady z ¢innosti

551 — Odpisy dlouhodobého majetku

552 - Prodany dlouhodoby nehmotny majetek
553 - Prodany dlouhodoby hmotny majetek
554 — Prodané pozemky

555 — Tvorba a zuctovani rezerv

556 — Tvorba a zactovani opravnych polozek
557 - Naklady z vytazenych pohledavek

558 - Naklady z drobného dlouhodobého majetku
561 — Prodané cenné papiry a podily

562 — Uroky



563 — Kurzové ztraty

564 — Naklady z precenéni redlnou hodnotou

569 — Ostatni finan¢ni naklady

571 - Naklady vybranych tstfednich vladnich instituci na transfery
572 - Naklady vybranych mistnich vladnich instituci na transfery
586 - Naklady z ostatnich sdilenych dani a poplatka

591 — Dan z pfijmt

595 — Dodate¢né odvody dan¢ z ptijmil

601 — Vynosy z prodeje vlastnich vyrobkl

602 — Vynosy z prodeje sluzeb

603 — Vynosy z prondjmu

604 — Vynosy z prodaného zbozi

605 — Vynosy ze spravnich poplatkt

606 — Vynosy z mistnich poplatkii

609 - Jiné vynosy z vlastnich vykona

641 — Smluvni pokuty a uroky z prodleni

642 — Jiné pokuty a penale

643 - Vynosy z vytazenych pohledavek

644 — Vynosy z prodeje materialu

645 — Vynosy z prodeje dlouhodobého nehmotného majetku

646 — Vynosy z prodeje dlouhodobého hmotného majetku kromé pozemkii
647 — Vynosy z prodeje pozemk

648 — Cerpéani fondi

649 — Ostatni vynosy z ¢innosti

661 — Vynosy z prodeje cennych papirti a podilt

662 — Uroky

663 — Kursové zisky

664 — Vynosy z piecenéni redlnou hodnotou

665 — Vynosy z dlouhodobého finan¢niho majetku

669 — Ostatni finan¢ni vynosy

671 - Vynosy vybranych tstfednich vladnich instituci z transferti
672 - Vynosy vybranych mistnich vladnich instituci z transferti
681 - Vynosy ze sdilené dan¢ z piijmi fyzickych osob

682 - Vynosy ze sdilené dané¢ z ptijmi pravnickych osob

684 - Vynosy ze sdilené dan¢ z ptidané hodnoty



685 - Vynosy ze sdilenych spotiebnich dani

686 - Vynosy ze sdilenych majetkovych dani

688 - Vynosy z ostatnich sdilenych dani a poplatka

901 — Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek

902 — Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek

905 - Vytazené pohledavky

906 - Vytazené zavazky

909 - Ostatni majetek

913 - Kratkodobé podminéné pohledavky ze zahrani¢nich transferti
914 - Kratkodobé podminéné zavazky ze zahrani¢nich transferi
915 - Ostatni kratkodobé podminéné pohledavky z transferti
916 - Ostatni kratkodobé podminéné zavazky z transferti

923 - Kratkodobé podminéné pohledavky z diivodu uzivani majetku jinou osobou na
zéklad€ smlouvy o vypujcce

924 - Dlouhodobé¢ podminéné pohledavky z diivodu uzivani majetku jinou osobou na
zéklad€ smlouvy o vypujcce

931 - Kratkodobé podminéné pohledavky ze smluv o prodeji dlouhodobého majetku
932 - Dlouhodobé podminéné pohledavky ze smluv o prodeji dlouhodobého majetku
933 - Kratkodobé podminéné pohledavky z jinych smluv

934 - Dlouhodobé podminéné pohledavky z jinych smluv

953 - Dlouhodobé podminéné pohledavky ze zahrani¢nich transfert

954 - Dlouhodobé podminéné zavazky ze zahrani¢nich transfert

955 - Ostatni dlouhodobé podminéné pohledavky z transferii

956 - Ostatni dlouhodobé podminéné zavazky z transferii

971 - Kratkodobé podminéné zavazky ze smluv o potizeni dlouhodobého majetku
972 - Dlouhodobé podminéné zadvazky ze smluv o potfizeni dlouhodobého majetku
973 - Kratkodobé podminéné zavazky z jinych smluv

974 - Dlouhodobé podminéné zavazky z jinych smluv961Kratkodobé podminéné
zavazky z operativniho leasingu

962 - Dlouhodobé podminéné zdvazky z operativniho leasingu
963 - Kratkodobé podminéné zavazky z finan¢niho leasingu
964 - Dlouhodobé podminéné zavazky z finan¢niho leasingu

965 - Kratkodobé podminéné zavazky z diivodu uZzivani ciziho majetku na zéklad¢
smlouvy o vypujcce

966 - Dlouhodobé podminéné zavazky z divodu uzivani ciziho majetku na zakladé
smlouvy o vypujcce



967 - Kratkodobé podminéné zavazky z ditvodu uZzivani ciziho majetku nebo jeho
ptevzeti z jinych divod

968 - Dlouhodobé podminéné zavazky z divodu uzivani ciziho majetku nebo jeho
ptevzeti z jinych divod

991 - Ostatni kratkodoba podminéna aktiva
992 - Ostatni dlouhodobé podminéné aktiva
993 - Ostatni kratkodoba podminéna pasiva
994 - Ostatni dlouhodobé podminéné pasiva

999 — Vyrovnavaci ucet k podrozvahovym tctlim

5. Kontrola

5.1.Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava financni vybor.

6. U&innost

6.1.Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 26.2.2015.

V Maslovicich dne 24.2.2015

Ing. Vladimira Sykorova

starostka obce



