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VEŘEJNÁ  VÝZVA 
 

 

Město Klecany 
zastoupené starostou města 

 
vyhlašuje veřejnou výzvu na obsazení pracovního místa 

referent/referentka správy majetku města 
Pracovní místo úředníka podle zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a 

o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů. 
 
Pracovní poměr na dobu neurčitou 
Zkušební doba: 4 měsíce 
Místo výkonu práce: Klecany 
Předpokládaný nástup: dle dohody 
Platová třída: 9. platová třída dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., ve znění pozdějších předpisů; 
platový stupeň dle délky započitatelné praxe; možnost osobního příplatku. 
 
Předpoklady zájemce pro vznik pracovního poměru úředníka: 

• státní občanství České republiky, jiného členského státu Evropské unie nebo státu, který je 
smluvním státem Dohody o Evropském hospodářském prostoru; u jiného cizince povolený 
trvalý pobyt v České republice 

• dosažení věku 18 let 

• plná svéprávnost 

• bezúhonnost ve smyslu § 4 odst. 2 zákona č. 312/2002 Sb. 

• ovládání českého jazyka 

• splnění dalších předpokladů pro výkon správních činností stanovených zvláštním právním 
předpisem 

 
Další požadavky na zájemce: 

• minimálně střední vzdělání s maturitní zkouškou technického nebo stavebního směru; vyšší 
odborné nebo vysokoškolské vzdělání obdobného zaměření výhodou 

• praxe ve veřejné správě, územní samosprávě, správě nemovitostí nebo v investiční či 
stavební oblasti výhodou 

• řidičské oprávnění skupiny B 

• orientace v právních předpisech, zejména v zákoně č. 128/2000 Sb., o obcích, zákoně č. 
500/2004 Sb., správní řád, zákoně č. 13/1997 Sb., o pozemních komunikacích, zákoně č. 
283/2021 Sb., stavební zákon, zákoně č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, a zákoně č. 134/2016 
Sb., o zadávání veřejných zakázek 

• zvláštní odborná způsobilost pro správní rozhodování a dozorovou činnost v silničním 
hospodářství výhodou; nebude-li prokázána při vzniku pracovního poměru, bude ji vybraný 
zájemce povinen prokázat v zákonné lhůtě 

 
Předpokládaná náplň práce: 

• komplexní zajišťování správy majetku města ve svěřeném rozsahu 

• zajišťování provozní infrastruktury a příprava investičních akcí, včetně související projektové 
přípravy 

• výkon působnosti silničního správního úřadu v rozsahu působnosti Městského úřadu Klecany 

• agenda věcných břemen a dalších majetkoprávních vztahů 
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• zajišťování související stavební agendy, zejména zpracování vyjádření a stanovisek k 
žádostem o souhlas se stavbou a k domácím čistírnám odpadních vod (ČOV) 

 
Osobnostní předpoklady: 

• schopnost samostatné práce a aktivního přístupu k řešení problémů 

• přesnost, spolehlivost a odpovědnost 

• komunikační a organizační schopnosti 
 
Nabízíme:  

• příspěvek na stravování; 

• příspěvek na penzijní pojištění;  

• 5 týdnů dovolené; 

• 3 dny sick days; 

• možnost odborného vzdělávání a profesního rozvoje; 

• zaměstnanecká sleva na kulturní akce pořádané městem 

• práci v příjemném prostředí moderních kancelářských prostor a přátelském kolektivu; 

• možnost přiznání osobního příplatku a odměn v souladu s právními předpisy 
 
Písemná přihláška k veřejné výzvě musí obsahovat: 

• jméno, příjmení a titul zájemce 

• datum a místo narození zájemce 

• státní příslušnost zájemce 

• místo trvalého pobytu zájemce 

• druh a číslo dokladu prokazujícího totožnost a státní občanství; je-li zájemcem cizinec, který 
není občanem členského státu Evropské unie ani státu Evropského hospodářského prostoru, 
též číslo dokladu o povolení k trvalému pobytu 

• datum a podpis zájemce 
 
Pro účely operativní komunikace doporučujeme uvést také telefon a e-mail. 
 
K přihlášce zájemce připojí: 

• životopis, ve kterém uvede údaje o dosavadních zaměstnáních a o odborných znalostech a 
dovednostech týkajících se správních činností 

• výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce; u cizinců též obdobný doklad 
osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem ne starší než 3 měsíce 

• doklad o nejvyšším dosaženém vzdělání.  
 
V případě výpisu z evidence Rejstříků trestů či jiného obdobného dokladu a v případě dokladu o 
nejvyšším dosaženém vzdělání lze předložit při podání přihlášky jen prostou kopii. Doklady o 
bezúhonnosti a vzdělání musí vybraný zájemce předložit nejpozději před uzavřením pracovní smlouvy. 
 
Přihlášku lze podat osobně na podatelně Městského úřadu Klecany, U Školky 74, 250 67 Klecany, zaslat 
poštou na adresu Město Klecany, U Školky 74, 250 67 Klecany, nebo doručit prostřednictvím datové 
schránky města (ID: 4d6bdnh). Přihláška musí být doručena nejpozději do 15. 9. 2026 do 12:00 hodin. 
 
Termín případných osobních pohovorů se zájemci bude upřesněn. 
Město Klecany si vyhrazuje právo veřejnou výzvu zrušit a pracovní smlouvu s žádným ze zájemců 
neuzavřít. 
 
Mgr. Daniel Dvořák, v.r. 
starosta  


